. 2
Zarzadzenie Nr .......
Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad
z dnia ..¥. ke, 2013 r.

Zmieniajace zarzadzenie w sprawie procedury windykacji naleznosci
w Oddziatach Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad

Na podstawie § 4 ust. 2 pkt 1 zatgcznika Nr 1 do zarzadzenia Nr 16 Generalnego
Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia 16 czerwca 2008 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnege Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych | Autostrad
(z p62zn. zm.1) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.
W zarzadzeniu Nr 66 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad
z dnia 24 listopada 2009 r. w sprawie procedury windykacji naleznosci w Oddziatach
Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad, zmienionym zarzadzeniem Nr 24 z dnia
23 lipca 2012 r., w § 2 wprowadza sie nastepujace zmiany:

1} ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Na biezaco, nie pézniej niz po zakoficzeniu kazdego miesigca, pracownik
Wydzialu Finansowo - Ksiegowego, zwany dalej ,Pracownikiem F-1”, dokonuje
weryfikacji sald kont rozrachunkowych i ustala opézinienia w regulowaniu
naleznosci, o ktérych mowa w § 1.”;

2) po ust. 1 dodaje sie ust. 1a w brzmieniu:
»1a. W przypadku stwierdzenia opdznienia, o ktérym mowa w ust. 1, przez
podmiot zobowigzany do zaplaty naleznosci, Pracownik F-1 wystawia w dwéch
egzemplarzach upomnienie, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1
do zarzadzenia. Po zakonczeniu kazdego kwartatu Pracownik F-1 palicza
i ujmuje w ksiggach rachunkowych odsetki od naleznosci, a nastepnie wysyla
noty odsetkowe do podmiotéw zobowigzanych do ich uiszczenia.";

3) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Korespondencje z podmiotami zobowigzanymi do uiszczenia naleznosci,
o ktorych mowa w ust. la oraz wyjasnianie spraw spornych prowadzi
w Oddziale Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad, zwanej dalej
~GDDKIA" Zastepca Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych lub dziatajacy

z jego upowaznienia Pracownik F-1 .”;

1)Zmiany niniejszego zarzadzenia zostaty wprowadzone zarzadzeniami Generalnego Dyrektora Drag Krajowych
i Autostrad: Nr 9 z dnia 31 marca 2009 r., Nr 15 z dnia 29 kwietnia 2009 r., Nr 21 z dnla
1 czerwca 2009 r., Nr 26 z dnia 20 kwietnia 2010 r., Nr 60 z dnia 17 czerwca 2010 r., Nr 68 z dnia 30 czerwca
2010 r., Nr 95 z dnia 28 pazdziernika 2010 r., Nr 100 z dnia 12 listopada 2010 r., Nr 118 z dnia 30 grudnia
2010 r., Nr 13 z dnia 28 lutego 2011 r., Nr 24 z dnia 1 kwietnia 2011 r., Nr 38 z dnia 21 czerwca 2011 r., Nr
69 z dnia 22 listopada 2011 r., Nr 2 z dnia 5 stycznia 2012 r., Nr 8 z dnia 29 |lutego 2012 r., Nr 20 z dnia 28
¢zerwca 2012 r, Nr 28 z dnia 24  sierpnia 2012 r. oraz Nr 6 z dnia
24 stycznia 2013 r.
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4) ust. 12 otrzymuje brzmienie:
«~12. Po zakoniczeniu kazdego kwartatu, Zastepca Dyrektora ds. Ekonomiczno -
Finansowych Oddziatu GDDKIA informuje Kierownika Zespotu Obstugi
Naleznosci z Tytutu Optat Drogowych Wydziatu Finansowego w Centrali
GDDKIiA o wysokosci niesciggnietych naleznosci.”.

§ 2.
Tekst ujednolicony zarzadzenia, o ktérym mowa w § 1, stanowi zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3.
Zarzadzenie wchodzi w 2Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca
od dnia 1 marca 2013 r,

..................................................
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Zalacznik do zarzadzenia Nr ZQ

Generalnego Dyrektora
Drog Krajowych i Autostrad

z dnia 5.5 12102, 2013 1.

TEKST UJEDNOLICONY

Zarzadzenie Nr 66
Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad
Zz dnia 24 litopada 2009 r.

w sprawie procedury windykacji naleznosci w Oddziatach Generalnej Dyrekcji
Drog Krajowych i Autostrad

Na podstawie § 4 ust. 2 pkt 1 zatacznika Nr 1 do zarzadzenia Nr 16 Generalnego
Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 16 czerwca 2008 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad

(z p6zn. zm.1) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Zarzadzenie okresla procedure windykacji w Oddziatach Generalnej Dyrekcji Drdg
Krajowych i Autostrad naleznosci z tytutu:
1) optat i kar wynikajacych z ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych;
2) innych, niz okreslone w pkt 1 naleznosci, do ktérych nie stosuje sie przepiséw
Ordynacji podatkowej, stanowigcych dochéd Skarbu Paristwa.

§ 2.

1. Na biezaco, nie pézniej niz po zakoriczeniu kazdego miesigca, pracownik Wydziatu
Finansowo — Ksiegowego, zwany dalej ,Pracownikiem F-1”, dokonuje weryfikacji sald
kont rozrachunkowych i ustala opéznienia w reguiowaniu naleznosci, o ktérych mowa
wgl,

la. W przypadku stwierdzenia opdznienia, o ktérym mowa w ust. 1, przez podmiot
zobowigzany do zaptaty naleznosci, Pracownik F-1 wystawia w dwéch egzemplarzach

i Zmiany hiniejszego zarzadzenia zostaty wprowadzone zarzadzeniami Generalnego Dyrektora Drog Krajowych
I Autostrad: Nr 9 z dnia 31 marca 2009 r., Nr 15 z dnia 29 kwietnia 2009 r., Nr 21 z dnia 1 czerwca 2009 r., Nr
26 z dnia 20 kwietnia 2010 r., Nr 60 z dnia 17 czerwca 2010 r., Nr 68 z dnia 30 czerwca 2010 r., Nr 95 z dnia
28 pazdziernika 2010 r., Nr 100 z dnia 12 listopada 2010 r., Nr 118 z dnia 30 grudnia 2010 r., Nr 13 z dnia 28
lutego 2011 r., Nr 24 z dnia 1 kwietnia 2011 r., Nr 38 z dnia 21 czerwca 2011 r., Nr 69 z dnla 22 listopada
2011 r., Nr 2 z dnia 5 stycznia 2012 r., Nr 8 z dnia 29 lutego 2012 r., Nr 20 z dnia 28 czerwca 2012 r., Nr 28 z
dnia 24 sierpnia 2012 r. oraz Nr 6 z dnia
24 stycznia 2013 r.
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10.

11,

upomnienie, zgodnie ze wzorem stanowigacym zalacznik nr 1 do zarzadzenia.
Po zakonczeniu kazdego kwartatlu Pracownik F-1 nalicza i ujmuje w ksiegach
rachunkowych odsetki od naleznosci, a nastepnie wysyla noty odsetkowe
do podmiotéw zobowigzanych do ich uiszczenia.

Ewidencje upomniend, o ktérych mowa w ust.1, prowadzi Pracownik F-1. Wzér

ewidencji upomnien stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

Korespondencje z podmiotami zobowigzanymi do ulszczenia naleznosci, o ktérych
mowa w ust. la oraz wyjasnianie spraw spornych prowadzi w Oddziale Generalnej
Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad, zwanej dalej ,GDDKiA” Zastepca Dyrektora
ds. Ekonomiczno-Finansowych lub dziatajacy z jego upowaznienia Pracownik F-1 .

W terminie 14 dni, po uptywie terminu okreslonego w upomnieniu, Pracownik F-1
(w przypadku braku wplaty) wystawia tytut wykonawczy w trzech egzemplarzach.

Pracownik F-1 przekazuje tytut wykonawczy do podpisu Dyrektora Oddziatu.

Ewidencje tytutdow wykonawczych prowadzi Pracownik F-1. Wzér ewidencji tytutéw
wykonawczych stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

Oryginat tytutlu wykonawczego wraz z odpisem przeznaczonym dla zobowigzanego,
Pracownik F-1 wysyla do wiasciwego miejscowo naczelnika urzedu skarbowego.

W przypadku braku dziatan egzekucyjnych ze strony urzedu skarbowego po uplywie
dwoch miesigcy od daty wystania tytulu wykonawczego, Pracownik F-1 wysyla
do urzedu skarbowego pisemne zapytanie o sposobie zatatwiania wniosku
egzekucyjnego przez ten urzad.

W przypadku odpowiedzi urzedu skarbowego o nieskutecznosci postepowania
egzekucyjnego, cata dokumentacje sprawy wraz ze stanowiskiem merytorycznym
Pracownik F-1 przekazuje do Stanowsika ds. Obstugi Prawnej celem wydania opinii

prawnej w przedmiocie dalszego postepowania.

W przypadku braku uregulowania naleznosdci, do ktérych nie stosuje sie przepiséw
ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,
Pracownik F-1 wysyla wezwanie do zaptaty z terminem zaptaty 14 dni od daty
otrzymania wezwania, a w przypadku braku wptaty przekazuje komplet dokumentéw
wraz ze stanowiskiem merytorycznym do Stanowiska ds. Obstugi Prawnej celem
skierowania sprawy do sgdu.

Naleznosci niesciagniete, w przypadku otrzymania 2z urzedu skarbowego
postanowienia o umorzeniu postgpowania egzekucyjnego, gdy postepowanie zgodnie
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12.

13.

14.

z ninlejsza procedurg okazato sig nieskuteczne, podlegaja umorzeniu. Wniosek
0 odpisanie naleznosci sporzadza Naczelnik Wydzialu Finansowo - Ksiegowego,
akceptuje Zastepca Dyrektora ds. Ekonomiczno - Finansowych, opiniuje Stanowisko
ds. Obstugi Prawnej, a zatwierdza Dyrektor Oddziatu.

Po zakonczeniu kazdego kwartalu, Zastepca Dyrektora ds. Ekonomiczno
- Finansowych Oddziatu GDDKIA informuje Kierownika Zespotu Obstugi Naleznosci
z Tytutu Opfat Drogowych Wydzialu Finansowego w Centrali GDDKIA o wysokosci

niesciggnietych naleznosci.

Kierownik Zespotu Obstugi Naleznosci Wydziatu Finansowego w Centrali GDDKIA
przekazuje zbiorczg informacje o wysokosci niesciagnietych naleznoéci wraz z danymi
Centrali GDDKIA do Genralnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad oraz Dyrektora
Generalnego GDDKIA.

Obowiazek uiszczenia optat i kar wynikajacych z ustawy z dnia 21 marca 1985 r.
o drogach publicznych, przedawnia sie z uplywem 5 lat, liczac od kofica roku
kalendarzowego, w kt6érym optaty lub kary powinny zosta¢ uiszczone przez podmiot

zobowigzany.

§ 3.

Traci moc zarzadzenie Nr 19 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia
15 maja 2009 r. w sprawie procedury windykacji naleznoéci w Oddziatach Generalnej

Dyrekeji Drég Krajowych i Autostrad.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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